PEMERINTAH KABUPATEN TAPIN

INSPEKTUR PEMBANTU

Nomor SOP 700/08-SOP/INSP/2022

Tanggal 1 Oktober 2022

Pembuatan

Tanggal Revisi : =

Tanggal 1 Oktober 2022

Pengesahan

Disahkan Oleh ’
0501 1013

Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Pelayanan Publik No. 25 Tahun
2009

2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun2014 tentang
Aparatur Sipil Negara

3. Peraturan Menteri PAN & RB Nomor
PER/04/M.PAN/03/2008 tentang Kode Etik
APIP

4. Peraturan Menteri Pan & RB Nomor
PER/05/M.PAN/03/2008 tentang Standar Audit
APIP

5. Peraturan Menteri PAN & RB Nomor 35 Tahun
2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi
Pemerintahan

6. Peraturan Menteri PAN & RB Nomor 12 Tahun
2015 tentang Pedoman Implementasi Sistem
Akuntanbilitas Kinerja Pemerintahan

7. Peraturan Pemerintahan Nomor 12 Tahun 2017
tentang Pembinaan dan Pengawasan
Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah

8. Peraturan Bupati Tapin Nomor 15 Tahun 2022
tentang Perubahan Keempat Atas Peraturan
Bupati Nomor 25 Tahun 2016 Tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Serta Tata Kerja Perangkat Daerah
Kabupaten Tapin.

1. Mampu mengoperasikan komputer
2. Menguasai Materi Pemeriksaan

3. Memahami Tata Naskah Dinas

4. Komunikatif

Keterkaitan

Peralatan/Pelengkapan

1. SOP Penyusunan Program Kerja Pemeriksaan
Tahunan (PKPT)

1. Surat Tugas
2. Dokumen-dokumen pemeriksaan
3. Peralatan & Perlengkapan Komputer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

1. Pemeriksan harus dilakukan secara objektif
berdasarkan data yang ada.

2. Penyusunan LHP harus sesuai dengan waktu
yang telah di tetapkan

1. Llaporan Pengaduan Masyarakat

Disposisi Bupati, Disposisi Inspektur

SK Tim Pemeriksaan, Surat Tugas

Data awal pemeriksaan, PKP, KKP

Agenda Surat Keluar, Agenda Surat Masuk
Surat Panggilan Dinas

LHP, Nota Dinas Bupati

Berita Cara Pemeriksaan
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